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1. Cel instrukcji 

Celem niniejszej instrukcji jest opisanie zasad dotyczących ruchu osobowego 

i przyjmowania gości na terenie Spółki SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. 

z o.o. 

2. Skróty i definicje 

Obiekt – teren zakładu produkcyjnego w Ustroniu i w Bażanowicach SEOYON  

E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o.  

Dział Administracji - zgodnie ze strukturą organizacyjną, pracownicy działu  

Administracji  

Gość - osoba nieposiadająca stałej przepustki, nie będąca pracownikiem SEOYON E-

HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o.  

Rezydent - osoba zatrudniona przez dostawców SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE 

POLAND Sp. z o.o.  wykonująca pracę na terenie Obiektu, posiadająca identyfikator 

(przepustkę stałą).  

Opiekun gościa -  pracownik SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o., 

który przyjmuje gościa i sprawuje nadzór nad gościem podczas wizyty w firmie. 

Opiekun zostaje wyznaczony przez właściciela procesu. 

Recepcja – wyodrębniona zewnętrzna jednostka, składająca się z pracowników firmy 

ochroniarskiej, zlokalizowana w budynkach administracyjnych w Bażanowicach 

i Ustroniu. 

Służba ochrony – jednostki organizacyjne realizujące na rzecz SEOYON E-HWA 

AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. zadania związane z ochroną osób i mienia, 

pełniąca służbę na terenie obiektów 24 godziny na dobę, 7 dni w tygodniu. 
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Podwykonawca – podmiot zewnętrzny prowadzący działalność na terenie Obiektu lub 

świadczący usługi na rzecz SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. lub 

na rzecz innych podmiotów zewnętrznych prowadzących działalność na terenie 

Obiektu na podstawie zawartych umów/ zleceń. 

Akwizytor – sprzedawca/handlowiec z niezapowiedzianą wizytą w firmie, nieznający 

nazwiska osoby, z którą chciałby rozmawiać. 

Incydent – pojedyncze zdarzenie lub seria niepożądanych lub niespodziewanych 

zdarzeń związanych z bezpieczeństwem, środowiskiem lub bezpieczeństwem 

informacji, które stwarzają znaczne prawdopodobieństwo zakłócenia działań 

biznesowych organizacji. 

3. Zakres procedury 

Procedura swym zakresem obejmuje firmę SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE 

POLAND Sp. z o.o. z siedzibą w  Bażanowicach i Ustroniu.  

4. Ogólne zasady bezpieczeństwa 

Goście i podwykonawcy zobowiązani są do zapoznania się z niniejszą 

instrukcją przed odbyciem wizyty / realizacją prac na terenie firmy.  

Firma SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. zapewnia 

bezpieczne środowisko pracy zarówno dla swoich pracowników, jak i gości oraz 

pracowników podmiotów z nią współpracujących.  

 

  

Wejście na teren zakładu tylko dla osób posiadających 

przepustkę oraz w towarzystwie wyznaczonego opiekuna. 

 

Na terenie hali produkcyjnej stosuj środki ochrony 

osobistej: obuwie ochronne, kamizelkę odblaskową. 

 

Na terenie hali należy poruszać się wyłącznie 

wyznaczonymi ścieżkami i ciągami komunikacynymi.  
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Na terenie zewnętrznym zakładu obowiązuje ograniczenie 

prędkości do 20 km/h. 

 

Nie należy dotykać urządzeń pod napięciem oraz 

surowców, półproduktów, wyrobów gotowych i odpadów. 

 

Zakaz wnoszenia wszelkiej broni oraz materiałów 

wybuchowych i pirotechnicznych. 

 

Zabrania się stosowania otwartego ognia. 

 

Zabrania się spożywania alkoholu oraz innych środków 

odurzających oraz przebywania pod ich wpływem. 

 

Na terenie firmy obowiązuje zakaz fotografowania, 

filmowania i szkicowania. 

 

Zabrania się palenia papierosów i elektronicznych 

papierosów poza miejscami wyznaczonymi. 

 

Zabrania się wprowadzania zwierząt na teren firmy. 

 

Obiekt monitorowany kamerami CCTV 

 

Wzmożony ruch wózków widłowych. Zachowaj 

szczególną ostrożność. 

 

Uwaga, środki transportu bliskiego. Zachowaj ostrożność. 

 

Uwaga, w zakładzie występuje strefa  wybuchowa. 

Zachowaj ostrożność. 
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Nie przebywaj w strefie pracy suwnicy 

 

Nie wchodź w strefę wysokiego składowania na czas 

pracy w niej wózka widłowego.  

 

Gdy usłyszysz dźwięk alarmu opuść budynek 

i najbliższym wyjściem ewakuacyjnym udaj się na 

miejsce zbiórki. Podporządkuj się poleceniom osoby 

dowodzącej ewakuacją. 
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4.1.  Layout zakładu – Bażanowice 
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4.2.  Layout zakładu – Ustroń 
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4.3. Zagrożenia występujące na terenie firmy 

ZAGROŻENIE MOŻLIWE NIEBEZPIECZNE 

ZDARZENIE 

 

ŚRODKI TRANSPORTU 

Potrącenie, przejechanie, 

najechanie, uderzenie przez 

poruszające się na zewnątrz 

zakładu środki transportu. 

 

PRZEMIESZCZANIE SIĘ NA 

TERENIE FIRMY 

Potknięcie, poślizgnięcie, upadek 
ze schodów 

 

WÓZKI WIDŁOWE 

Potrącenie, przejechanie, 

najechanie, uderzenie przez 

poruszające się po hali 

produkcyjno magazynowej 

mechaniczne środki transportu 

 

SUWNICA 
Uderzenie przez spadające 

elementy przemieszczane za 

pomocą suwnicy 

 

MASZYNY PRODUKCYJNE 
Urazy mechaniczne, pochwycenia, 

uderzenia o wystające elementy, 

porażenie prądem elektrycznym, 
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poparzenie gorącymi elementami 

urządzenia 

 

ELEKTRONARZĘDZIA 
Urazy mechaniczne, porażenie 

prądem elektrycznym, poparzenie 

gorącymi elementami urządzenia. 

 

NARZĘDZIA RĘCZNE 
Urazy, rany cięte, skaleczenia 

 

TYMCZASOWA PRACA NA 
WYSOKOŚCI 

Upadek z wysokości 

 

INSTALACJA ELEKTRYCZNA, 

PNEUMATYCZNA, 

HYDRAULICZNA 

Urazy oczu, porażenie  prądem 

elektrycznym, zachlapanie cieczą 

pod ciśnieniem 
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SKŁADOWANIE TOWARÓW 

Urazy, przygniecenie, uderzenie 

przez spadające przedmioty 

 

SUBSTANCJE CHEMICZNE 

W zależności od drogi 

przedostania się do organizmu 

mogą wykazywać działąnie 

uczulajace, toksyczne, drażniące 

 

4.4.  Postępowanie z odpadami 

Na terenie Seoyon E-Hwa Automotive Poland Sp. z o.o. należy przestrzegać 

zasad selektywnej zbiórki odpadów. W celu ułatwienia identyfikacji wszystkie 

pojemniki na odpady są odpowiednio oznaczone. Niedozwolone jest wyrzucanie 

odpadów komunalnych w innych miejscach niż wyznaczone. 

4.5. Postępowanie z substancjami niebezpiecznymi 

Zabronione jest wnoszenie substancji niebezpiecznych na teren Seoyon E-Hwa 

Automotive Poland Sp. z o.o. bez uzyskania zgody osoby upoważnionej. Wszystkie 

substancje niebezpieczne muszą znajdować się w oryginalnych i zabezpieczonych 

opakowaniach. Każde opakowanie musi być oznaczone zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa. Do każdej substancji muszą być dołączone aktualne karty 

charakterystyki, do których każdy zobowiązany jest się zastosować. 
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4.6. Nadzór nad gośćmi / podwykonawcami / rezydentami 

Opiekun, w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przepisów BHP i PPOŻ, 

ochrony środowiska oraz Bezpieczeństwa Informacji przez Gości/ Podwykonawców/ 

Rezydentów powinien niezwłocznie zgłaszać ten fakt przedstawicielowi kierującemu 

pracami Podwykonawcy, celem wyeliminowania nieprawidłowości oraz poinformować 

Służbę Ochrony o zaistniałym zdarzeniu. Opiekun lub Służba ochrony mają prawo 

wyprosić z terenu obiektu Gości/Podwykonawców/Rezydentów nieprzestrzegających 

obowiązujących zasad. Obowiązkiem Służby Ochrony jest odnotowanie takiego 

zdarzenia w systemie SIS (moduł ZQA20610), które następnie zostaje poddane 

postępowaniu zgodnie z procedurą „Zarządzanie incydentami” SZJ-VP-038/19. 

4.7. Pozostałe zasady 

Na terenie obiektu obowiązuje zakaz wstępu dla akwizytorów. 

Zakaz wnoszenia broni nie dotyczy broni obiektowej i środków przymusu 

bezpośredniego, pozostającej na wyposażeniu pracowników Służby ochrony oraz 

policyjnych psów tropicieli. 

5. Zasady ogólne podczas wizyty 

5.1. Wjazd na teren firmy 

Wjazd na teren zakładu umożliwia system monitoringu tablic rejestracyjnych. 

Każda osoba będąca pracownikiem firmy Seoyon, a także posiadająca kartę 

identyfikacyjną zgłasza do działu Administracji dane rejestracyjne swojego pojazdu, 

który zostaje wprowadzony do systemu rejestracji pojazdów samochodowych 

przypisanych do danej osoby. Samochód będący w bazie rejestracji zostaje 

wychwycony przez kamerę znajdującą się na bramie wjazdowej/wyjazdowej, i na tej 

podstawie szlaban bramy zostaje otwarty. Osoba nie będąca pracownikiem firmy 

Seoyon, nieposiadająca karty identyfikacyjnej oraz której samochód nie został 

wprowadzony do bazy rejestracji samochodowej, winna skorzystać z wideodomofonu 
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celem kontaktu z obsługą Recepcji, gdzie zostaje odpowiednio poinstruowana oraz 

skierowana do Recepcji Budynku w celu dalszej rejestracji zgodnie z procedurą 

opisaną w pkt. 5. Na bramie wjazdowej należy zachować szczególną ostrożność, 

stosować się do zasad ograniczonego zaufania, przed przejazdem należy upewnić się 

że ramiona bramy wjazdowej zostały całkowicie otwarte. 

5.2. Postępowanie podczas wizyty 

Każda osoba wchodząca na teren obiektu, nie będąca pracownikiem Seoyon, 

nieposiadająca stałej przepustki bądź przepustki F-VP-132, otrzymuje od Służby 

ochrony żółty identyfikator - Gość/Visitor. 

 

Służba ochrony odnotowuje wizyty wszystkich osób odwiedzających teren 

Zakładu w Rejestrze Gości i Podwykonawców (F-GA-201). Rejestruje w nim 

następujące informacje: imię i nazwisko osoby legitymowanej, rodzaj dokumentu 

potwierdzającego tożsamość (zaopatrzony w fotografię osoby legitymowanej), numer 

przepustki, cel wizyty, dane opiekuna SEOYON, uwagi, wykaz wersji dokumentów 

wewnętrznych, z którymi osoba odwiedzająca została zapoznana oraz godzinę 

wyjścia.  

W przypadku chęci skorzystania z sieci WIFI, przez osobę odwiedzającą teren 

zakładu, niezbędne jest również podanie numeru telefonu oraz adresu e-mail.  

Służba ochrony każdorazowo informuje telefonicznie pracownika SEOYON E-

HWA AUTOMOTIVE POLAND sp. z o.o. będącego Opiekunem o przybyciu Gościa na 
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recepcję. Gość jest odbierany z Recepcji przez Opiekuna.  Po zakończeniu wizyty 

Gość jest odprowadzany na Recepcję przez Opiekuna. 

Gość zobowiązany jest do założenia kamizelki odblaskowej. W sytuacji gdy 

Gość nie dysponuje kamizelką odblaskową, Opiekun jest zobligowany do 

przydzielenia kamizelki dla swojego Gościa (dostępna na recepcji/lobby). 

Za przestrzeganie przez Gościa zasad BHP panujących na terenie zakładu  

odpowiedzialny jest Opiekun. W sytuacji nieprzestrzegania przez Gościa zasad BHP, 

Opiekun może zostać ukarany w sposób wskazany w Regulaminie Pracy IW-001. 

W przypadku ewakuacji Opiekun opowiada za Gościa.  

5.3. Wizyty inspektorów 

O wizycie Inspektorów  PIP, Państwowej Inspekcji Sanitarnej, Urzędu Celnego, 

Urzędu Skarbowego, Urzędu Kontroli Skarbowej, należy bezzwłocznie poinformować 

Managera Działu HR i Administracji. Obowiązkiem pracowników Służby Ochrony jest 

wylegitymowanie wyżej wymienionych osób (sprawdzenie ważności legitymacji oraz 

dokumentu upoważniającego do przeprowadzenia czynności). 

6. Postępowanie w nagłych sytuacjach 

DANE KONTAKTOWE 

 z telefonów kom. z telefonów 
stacjonarnych 

POGOTOWIE RATUNKOWE 112 999 
STRAŻ POŻARNA 112 998 
POLICJA 112 997 
OCHRONA OBIEKTU  033 432 17 19 

033 432 17 20 
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6.1. Pożar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sposób gaszenia pożaru 

OSOBA 
PRZEBYWAJĄCA NA 
TERENIE ZAKŁADU

GDY USŁYSZYSZ 

SYRENĘ ALARMOWĄ

UDAJ SIĘ DO PUNKTU 
ZBIÓRKI 

I CZEKAJ NA DALSZE 
INSTRUKCJE

GDY ZOBACZYSZ POŻAR 
LUB INNE ZAGROŻENIE

INFORMUJ NIEZWŁOCZNIE 
O TYM FAKCIE OSOBĘ 

WPROWADZAJĄCĄ ORAZ 
OSOBY W POBLIŻU I 
CZEKAJ NA DALSZE 

INSTRUKCJE 
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Wyjścia ewakuacyjne 
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Wyjścia ewakuacyjne oznaczone są na layout zakładu. Znaczenie 

poszczególnych piktogramów opisane jest poniżej. 

 

Rozmieszczenie dróg ewakuacyjnych, sprzętu PPOŻ na hali produkcyjno-

magazynowej – BAŻANOWICE 
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Rozmieszczenie dróg ewakuacyjnych, sprzętu PPOŻ na piętrach – 

BAŻANOWICE 
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Rozmieszczenie dróg ewakuacyjnych, sprzętu PPOŻ na hali produkcyjno-

magazynowej – USTROŃ 
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Rozmieszczenie dróg ewakuacyjnych, sprzętu PPOŻ na piętrach – USTROŃ 
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Kierunek drogi ewakuacyjnej 

 

Pchać, aby otworzyć 

 

Ciągnąć, aby otworzyć 

 

Drzwi ewakuacyjne 

    

Kierunek do wyjścia drogi ewakuacyjnej schodami w prawo / w lewo 

 

Kierunek do wyjścia drogi ewakuacyjnej schodami w górę / w dół 

 

Wyjście ewakuacyjne 
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Gaśnica, hydrant 

 

ROP – ręczne uruchomienie syreny alarmowej 

 

Miejsce zbiórki 

6.2. Wypadek 

Na terenie zakładu znajdują się kompletnie wyposażone apteczki. Obok każdej 

znajduje się instrukcja udzielania pierwszej pomocy oraz wykaz osób przeszkolonych 

w udzielaniu pierwszej pomocy.  
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 W przypadku zaistnienia wypadku poinformować niezwłocznie o tym fakcie 

osobę wprowadzającą. Jej obowiązkiem jest podjęcie wszelkich możliwych działań 

mających na celu udzielenie pomocy poszkodowanemu. 

6.3. Ewakuacja  

Konieczność ewakuacji oznajmiana jest odpowiednim sygnałem dźwiękowym. 

Należy bezwzględnie zastosować się do niżej podanych zasad dotyczących 

ewakuacji: 

 W czasie ewakuacji unikać chaosu i opuszczać zagrożony teren możliwie 

szybko, 

 Przed przystąpieniem do prac podwykonawca zostaje poinformowany o 

drogach ewakuacyjnych i najbliższych miejscach zbiórki. 

 

6.4. Uwolnienie substancji 

Poprzez uwolnienie substancji rozumie się przypadkowe rozsypanie/rozlanie 

jakiegokolwiek wyrobu poza pojemnik, w którym jest przechowywany. Nie dotyczy to 

zaplanowanych sytuacji podczas użytkowania wyrobu. 

Wszelkie przypadki uwolnienia substancji, także poza budynkiem, należy natychmiast 

zgłaszać przełożonemu. Nie wolno utylizować substancji chemicznych poprzez 
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wylewanie ich do ziemi, kanalizacji lub studzienek burzowych. Informacje na temat 

możliwości utylizacji chemikaliów można uzyskać u swojego przełożonego. 

Podwykonawcy ponoszą odpowiedzialność za wszelkie uwolnienia substancji, 

do których dochodzi w wyniku wykonywania przez nich prac. Podwykonawca 

zobowiązany jest natychmiastowo usunąć uwolnienie: zebrać rozsypaną substancję/ 

lub zetrzeć sorbentami i umieścić rozsypaną substancję / zanieczyszczony sorbent do 

odpowiednich pojemników, a następnie przekazać do utylizacji. 

 

Jeżeli Podwykonawca uzna, że usunięcie uwolnionej substancji przekracza jego 

możliwości i nie usunie uwolnionej substancji w należyty sposób, Koordynator zleci 

wykonanie tych czynności odpowiednim służbom. 

W każdym przypadku, kosztem usuwania uwolnionej substancji zostanie obciążony 

Podwykonawca. Może to także dotyczyć usunięcia zanieczyszczonych materiałów jak 

również przywrócenia terenu do poprzedniego stanu. 

Po usunięciu uwolnionej substancji Podwykonawca jest zobowiązany pobrać próbki 

i wykonać analizę w akredytowanym laboratorium by udowodnić, że zanieczyszczenie 

zostało usunięte. Do czasu otrzymania wyników wszelkie prace w miejscu zdarzenia 

muszą być wstrzymane, a teren odgrodzony przed dostępem osób postronnych. 

Wyniki analizy muszą być przekazane do Opiekuna, który stwierdzi czy 

zanieczyszczenia zostały usunięte. 

W przypadku stwierdzenia zanieczyszczenia elementów środowiska Podwykonawca 

będzie musiał usunąć zanieczyszczenie w celu przywrócenia terenu do poprzedniego 

stanu. Usunięcie zanieczyszczeń musi być udokumentowane powtórną analizą 

próbek. 

Po oczyszczeniu Podwykonawca musi wypełnić miejsce uwolnienia substancji 

czystym materiałem. 

6.5. Bezpieczeństwo w kontakcie z chemikaliami 

Podwykonawcy muszą mieć na piśmie potwierdzenie o zapoznaniu swoich 

pracowników z Kartami Charakterystyk Substancji Niebezpiecznych. 
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Podwykonawcy powinni przeszkolić swoich pracowników na temat czynników 

fizycznych, chemicznych i biologicznych występujących w miejscu pracy. 

Środki chemiczne muszą być odpowiednio oznakowane i posegregowane celem 

uniknięcia potencjalnych zagrożeń związanych z ich zmieszaniem.  

Wszystkie pojemniki powinny posiadać odpowiednie etykiety informujące o zawartości 

i potencjalnych zagrożeniach i wpływie na narządy, które są narażone na kontakt z 

daną substancją. 

7. Poufność danych 

Wszelkie informacje udostępniane przez firmę Seoyon mają charakter 

informacji poufnych i stanowią tajemnicę, chyba że informacje te są powszechnie 

dostępne lub zostały podane do publicznej wiadomości w trybie nie powodującym 

naruszenia niniejszego oświadczenia. 

Goście i Podwykonawcy zobowiązani są do zachowania w całkowitej poufności 

wszelkich informacji otrzymanych podczas wizyty, wykorzystywania tych informacji 

wyłącznie w celach ściśle związanych z celem wizyty. Informacje te nie mogą być 

wykorzystywane w żadnym innym celu, a w szczególności w celu sprzecznym z 

interesem firmy Seoyon oraz nie będą udostępniane innym podmiotom. W przypadku 

naruszenia (umyślnego / nieumyślnego, pośredniego / bezpośredniego) obowiązku 

zachowania poufności o którym mowa w niniejszym punkcie, firma Seoyon ma prawo 

do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

8. Dodatkowe zasady dotyczące podwykonawców 

Podwykonawcy i serwisanci powinni poinformować Spółkę pisemnie o zakresie 

prac, jakie będą wykonywać na terenie Spółki oraz wynikającymi z tego tytułu 

zagrożeniami dla pracowników Spółki. Podwykonawcy i serwisanci powinni podjąć 

wszelkie środki mające na celu zabezpieczenie wszystkich swoich pracowników oraz 

pracowników SEOYON. Powyższe postanowienia podwykonawcy potwierdzają na 

Oświadczeniu dla podwykonawców wykonujących prace remontowe/serwisowe na 
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terenie SEOYON E-HWA Automotive Poland (F-GA-199). Obowiązkiem natomiast 

opiekuna jest poinformowanie podwykonawcy o  zagrożeniach ze strony firmy Seoyon 

w związku z wykonywaną pracą, co również potwierdza na Oświadczeniu F-GA-199.  

Firma zewnętrzna wykonująca prace na terenie zakładu zobowiązana jest 

przedstawić aktualną polisę ubezpieczenia OC z tytułu prowadzonej działalności. 

Weryfikacji oprócz okresu obowiązywania polisy podlega limit odpowiedzialności oraz 

zakres odpowiedzialności – czy planowane prace nie są wyłączone z ochrony. 

Właściciel procesu, odpowiedzialny za kontakt z podwykonawcami i serwisantami, 

zobowiązany jest do weryfikacji polisy oraz sprawdzenia posiadania stosownych 

i aktualnych uprawnień i szkoleń, a także atestów narzędzi przez podwykonawców 

i serwisantów. 

Podwykonawcy wykonujący prace na terenie SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE 

POLAND sp. z o.o. odpowiadają za spełnienie wymagań w zakresie BHP, PPOŻ, 

przepisów dotyczących ochrony środowiska oraz przepisów regionalnych, 

państwowych i lokalnie obowiązujących a w szczególności:  

 Podwykonawcy i wszystkie osoby wykonujące prace w ramach zlecenia 

posiadają stosowne, wymagane przepisami badania lekarskie, szkolenia BHP i 

PPOŻ. oraz uprawnienia zgodnie z prawem polskim i UE. 

 Wszystkie narzędzia, maszyny i urządzenia wykorzystywane w ramach 

zlecenia posiadają wszystkie dopuszczenia/certyfikaty/atesty zgodnie z 

prawem polskim i UE. 

 Podwykonawcy i wszystkie osoby wykonujące prace w ramach zlecenia stosują 

odpowiednie środki ochrony indywidualnej, 

 W przypadku stosowania jakichkolwiek substancji chemicznych, 

Podwykonawca zobowiązuje się do stosowania się do zaleceń zawartych w 

Kartach Charakterystyki Substancji; 

 Podwykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczne wykonywanie 

pracy w ramach zlecenia; 
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 W przypadku wystąpienia jakiegokolwiek wypadku z udziałem osób i maszyn, 

awarii, sytuacji zagrażających zdrowiu, życiu, środowisku podwykonawca jest 

zobowiązany do zgłoszenia takiej sytuacji Opiekunowi; 

W przypadku jakichkolwiek pytań dotyczących zagadnień BHP i ochrony 

środowiska oraz danej operacji czy czynności, należy skontaktować się z Opiekunem, 

który odpowiada za zlecenie prac i realizację tych prac.  

Podwykonawca odpowiedzialny jest za zorganizowanie, każdorazowo w 

przypadku zaistnienia: wypadku przy pracy, zdarzenia okołowypadkowego, 

wystąpienia zagrożenia środowiska lub pożarowego, w ciągu tygodnia od zdarzenia, 

spotkania z podległymi pracownikami, omawiającego zaistniałe wydarzenie, które 

miało miejsce oraz informującego o sposobie realizacji podjętych w związku z tym 

akcjach korekcyjnych. W każdym takim spotkaniu bierze udział Opiekun. 

 

Polityka Podwykonawców dotycząca gospodarki odpadami musi gwarantować, 

że odpady nie wpłyną negatywnie na zdrowie i bezpieczeństwo pracowników 

Podwykonawcy, pracowników SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o., 

społeczeństwa oraz środowiska. 

Podwykonawcy muszą zapewnić kontenery na odpady budowlane oraz inne 

wytwarzane odpady. 

Wszystkie powstałe na miejscu odpady należy przekazywać do utylizacji bądź 

recyklingu firmie posiadającej stosowne zezwolenia. Podwykonawca jest 

odpowiedzialny za wywóz i utylizację wyprodukowanych przez siebie odpadów 

powstałych podczas wykonywania usługi, o ile nie postanowiono inaczej w kontrakcie. 

Po zakończeniu wykonania projektu, wszystkie niewykorzystane materiały zostaną 

zabrane przez Podwykonawcę z miejsca robót. 

SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. nie ponosi 

odpowiedzialności za pojazdy lub rzeczy pozostawione w pojazdach na terenie 

nieruchomości firmy. Nie należy zastawiać pojazdami lub sprzętem wyjść, przejść, 

obszarów załadunku, hydrantów przeciwpożarowych i sprzętu ratunkowego. 
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W zależności od wymagań na danym stanowisku i zakresu prowadzonych prac 

oraz świadczonych usług, należy stosować środki ochrony indywidualnej: 

 

 

 

SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. wymaga, aby Podwykonawcy 

oraz jego pracownicy stosowali się do przepisów BHP i P.POŻ oraz ochrony 

środowiska przez cały czas wykonywania prac. W odniesieniu zarówno do 

pracowników Podwykonawcy, jak i pracowników SEOYON E-HWA 

AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. oraz innych podmiotów świadczących usługi 

na terenie Obiektu. 

W zależności od wykonywanych prac, opiekun zobowiązany jest do zapoznania 

podwykonawców z dodatkowymi dokumentami, takimi jak:  

 Dokumentacja zabezpieczenia przed Wybuchem,  

 Kartami Charakterystyki Substancji,  
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 Instrukcjami Stanowiskowymi. 

Podwykonawca w przypadku korzystania z maszyn, urządzeń lub sprzętu 

będących własnością SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. musi 

uzyskać zgodę Opiekuna. Podobnie z zasilaniem elektrycznym oraz dostępem do 

wody/rurociągu. 

Opiekun wskaże Podwykonawcy miejsce przechowywania materiałów 

niebezpiecznych. 

9. Stali podwykonawcy oraz osoby posiadające przepustki stałe 

Podwykonawcy, którzy mają podpisaną umowę z SEOYON E-HWA 

AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.o. i wykonują swoją prace codziennie na terenie 

Spółki np. firmy sprzątające, ochrona, kierowcy, pracownicy firmy cateringowej oraz 

pracownicy firm outsourcingowych, a także podwykonawcy wykonujący swoją pracę 

na podstawie zlecenia oraz wydania przepustki F-VP-132 przez odpowiedniego 

kierownika działu, w pierwszym dniu swojej pracy są zobowiązani  

do zapoznania się z zasadami panującymi na terenie obiektu z zakresu niniejszej 

instrukcji, Dokumentem Zabezpieczenia przed Wybuchem (dotyczy zakładu w 

Ustroniu), co potwierdzają własnoręcznym podpisem (F-GA-199). Podwykonawcy, w 

momencie przybycia na teren obiektu, pomimo posiadania odpowiedniej przepustki, 

zobowiązani są do zgłoszenia się do Pracownika Ochrony w celu zarejestrowania 

swojej obecności. W przypadku podwykonawców posiadających przepustkę F-VP-132 

pracownik Recepcji dodatkowo potwierdza rejestrację własnoręcznym podpisem na 

odwrocie dokumentu. Podwykonawcy wchodzący na halę produkcyjną zobowiązani są 

do noszenia kamizelki odblaskowej oraz butów ochronnych lub ochronnych nosków 

na buty. 

Rezydenci posiadający przepustki stałe, w pierwszym dniu swojej pracy są 

zobowiązani do zapoznania się z niniejszą instrukcją, co potwierdzają własnoręcznym 

podpisem w Oświadczeniu dla Podwykonawców (F-GA-199). Rezydenci, w momencie 

przybycia na teren obiektu, pomimo posiadania stałej przepustki, zobowiązani są do 

zgłoszenia się do Pracownika Ochrony w celu zarejestrowania swojej obecności. 
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Wykaz osób posiadających przepustki stałe przechowuje dział Administracji. 

W stosunku do pracowników agencyjnych obowiązuje zasada przyznawania 

kamizelek odblaskowych według poniższych reguł: 

 Kamizelka pomarańczowa – tylko dla osób z skill matrixem 1/3 

 Kamizelka żółta – tylko dla osób z skill matrixem 2/3 

 Kamizelka niebieska – tylko dla osób z skill matrixem 3/3 

Za przyznawanie kamizelek oraz ustalanie reguł odpowiedzialni są 

managerowie oraz team leaderzy poszczególnych działów. 

10. Dokumenty powiązane 

Oświadczenie dla podwykonawców wykonujących prace remontowe/serwisowe, inne 

na terenie Spółki (F-GA-199) / Declaration for Subcontractors performing 

renovation/service/others works in Seoyon E-Hwa Automotive Poland (F-GA-199); 

Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego dla Zakładu w Bażanowicach i Ustroniu/ Fire 

Safety Instruction; 

Oświadczenie dotyczące Danych Osobowych dla Odwiedzających   

(F-GA-200) / Declaration regarding Personal Data for Visitors  

(F-GA-200); 

Zarządzanie incydentami (SZJ-VP-038) / Incidents management (SZJ-VP-038) 

Przepustka F-VP-132 

 


