INSTRUKCJA WEWNETRZNA

IW-GA-001/21

»» SEOYON E-HWA

SEOYON E-HWA Automotive

Poland Sp. z o.0.

Zasady BHP i ochrony srodowiska
obowigzujagce w Seoyon E-Hwa

Automotive Poland sp. z 0.0.

Strona/Page 1 of 30

Wazny od/Valid from:25.08.2025

Zasady BHP i ochrony srodowiska obowigzujace w

Seoyon E-Hwa Automotive Poland sp. z o0.0.

Opracowat/Prepared

Sprawdzit/Checked

Zatwierdzit/Approved

M. Heretyk / P. Wrzecionko

L. Kope¢ / R. Ferfecka

T. Wandzel




INSTRUKCJA WEWNETRZNA IW-GA-001/21

e EREYEN I Zasady BHP i ochrony srodowiska Strona/Page 2 of 30

obowigzujagce w Seoyon E-Hwa

SEOYON E-HWA Automotive | Automotive Poland sp. 2 0.0. | \yasny od/Valid from:25.08.2025
Poland Sp. z o.0.

SPIS TRESCI
1. CIINSITUKC ceeeiieie it e e e e e e e e e e 3
2. SKroty i definiCie ......oooiie e 3
- | (=TSR o] foTe7=To (U] o PP UPPUPURT R 4
4. 0Ogolne zasady bezpieCZEASIWE ..........uuuiiiiiiiiiiiiiiei e 4
4.1. Layout zaktadu — BaZanOWICEe ..........cccceuuiiiiiiiiiiei e 7
4.2.  Layout zakfadu — USIrON..........oooiiiiiii e 8
4.3. Zagrozenia wystepujgce na terenie firmy ............cccviiiiiiii e, 8
4.4, Postepowanie Z 0dpadami.........ccuuiiiiiiiiiiiii e 11
4.5. Postepowanie z substancjami niebezpiecznymi........cccccooeevvviiiiiiiiiiiiien... 11
4.6. Nadzér nad gosémi / podwykonawcami / rezydentami..............cccceevvveennne 11
4.7. Pozostate Zasady ........cccoouuiiiiiiiiie 12
5. Zasady 0goIne podCzas WIZYtY ........ccciiiiiiiiiii it 12
5.1, Wijazd nateren firmy ... 12
5.2. Postepowanie podCzZas WIZYLY........ocuuruiiiiiiiiiiiiii et e e e e e 13
5.3, Wizyty INSPEKIOIOW. . ...t 14
6. Postepowanie w nagtych sytuacjach ..........cccccooiiiiiiiiiiii e 14
8.1, POZAI ...t 15
6.2, WYPAAEK . e 22
6.3, EWaAKUACIA....coviiiiieeeee e 23
6.4. Uwolnienie SubStanCji..........ooooiiiiiiiiiiee e 23
6.5. Bezpieczenstwo w kontakcie z chemikaliami..............cccoceeiiiiiiiiiiiiencinnen. 24
7. PoufnoSE danyCh...........ooooiii e 25
8. Dodatkowe zasady dotyczgce podwykonawCoOW ...........ccoeeveevvnieeiieeiniiieeeeeeeennnn. 25
9. Stali podwykonawcy oraz osoby posiadajgce przepustki state......................... 29

10.  Dokumenty POWIGZANE............uuuuuiiiiiiiiiiiiie e 30




INSTRUKCJA WEWNETRZNA IW-GA-001/21

e EREYEN I Zasady BHP i ochrony srodowiska Strona/Page 3 of 30

obowigzujagce w Seoyon E-Hwa

SEOYON E-HWA Automotive | Automotive Poland sp. 2 0.0. | \yasny od/Valid from:25.08.2025
Poland Sp. z o.0.

1. Cel instrukcji

Celem niniejszej instrukcji jest opisanie zasad dotyczgcych ruchu osobowego
i przyjmowania gosci na terenie Spétki SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND

Sp. zo.o.
2. Skréty i definicje

Obiekt — teren zaktadu produkcyjnego w Ustroniu i w Bazanowicach SEOYON
E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.0.

Dziat Administracji - zgodnie ze strukturg organizacyjng, pracownicy dziatu

Administracji

Gos¢ - osoba nieposiadajgca statej przepustki, nie bedgca pracownikiem SEOYON
E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z 0.0.

Rezydent - osoba zatrudniona przez dostawcéw SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE
POLAND Sp. z 0.0. wykonujgca prace na terenie Obiektu, posiadajgca identyfikator
(przepustke statg).

Opiekun goscia - pracownik SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.0.,

ktéry przyjmuje goscia i sprawuje nadzor nad gosciem podczas wizyty w firmie.

Opiekun zostaje wyznaczony przez wtasciciela procesu.

Recepcja — wyodrebniona zewnetrzna jednostka, sktadajgca sie z pracownikow firmy
ochroniarskiej, zlokalizowana w budynkach administracyjnych w Bazanowicach
i Ustroniu.

Stuzba ochrony — jednostki organizacyjne realizujgce na rzecz SEOYON E-HWA

AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o0.0. zadania zwigzane z ochrong oso6b i mienia,
petnigca stuzbe na terenie obiektéw 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu.

Podwykonawca — podmiot zewnetrzny prowadzacy dziatalno$¢ na terenie Obiektu
lub swiadczgcy ustugi na rzecz SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.0.

lub na rzecz innych podmiotéw zewnetrznych prowadzgcych dziatalno$¢ na terenie

Obiektu na podstawie zawartych umow/ zlecen.
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Akwizytor — sprzedawca/handlowiec z niezapowiedziang wizytg w firmie, nieznajgcy
nazwiska osoby, z ktorg chciatby rozmawiac.

Incydent — pojedyncze zdarzenie lub seria niepozgdanych lub niespodziewanych
zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem, sSrodowiskiem lub bezpieczehstwem
informacji, ktére stwarzajg znaczne prawdopodobienstwo zakidcenia dziatah

biznesowych organizacji.
3. Zakres procedury

Procedura swym zakresem obejmuje firme SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE

POLAND Sp. z 0.0. z siedzibg w Bazanowicach i Ustroniu.
4. Ogolne zasady bezpieczenstwa

Goscie i podwykonawcy zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejsza
instrukcja przed odbyciem wizyty / realizacja prac na terenie firmy.

Firma SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.0. zapewnia
bezpieczne srodowisko pracy zarowno dla swoich pracownikéw, jak i gosci oraz

pracownikéw podmiotow z nig wspotpracujgcych.

T Wejscie na teren zaktadu tylko dla oséb posiadajgcych
e przepustke oraz w towarzystwie wyznaczonego opiekuna.

Na terenie hali produkcyjnej stosuj srodki ochrony osobiste;j:

obuwie ochronne, kamizelke odblaskowa.

Na terenie hali nalezy poruszac sie wytgcznie
wyznaczonymi sciezkami i ciggami komunikacynymi.

Nie nalezy dotyka¢ urzgdzen pod napieciem oraz surowcow,

Na terenie zewnetrznym zaktadu obowigzuje ograniczenie
predkosci do 20 km/h.

potproduktéw, wyrobdw gotowych i odpaddw.
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. Zakaz wnoszenia wszelkiej broni oraz materiatow
: a & wybuchowych i pirotechnicznych.

@ Zabrania sie stosowania otwartego ognia.

R

: Zabrania sie spozywania alkoholu oraz innych $rodkow
odurzajgcych oraz przebywania pod ich wptywem.

Na terenie firmy obowigzuje zakaz fotografowania,

filmowania i szkicowania.

Zabrania sie palenia papieroséw i elektronicznych

papierosOw poza miejscami wyznaczonymi.

Zabrania sie wprowadzania zwierzat na teren firmy.

Obiekt monitorowany kamerami CCTV

Wzmozony ruch wozkow widtowych. Zachowaj szczegding

ostroznose.

Uwaga, srodki transportu bliskiego. Zachowaj ostroznosc.

Uwaga, w zaktadzie wystepuje strefa wybuchowa.

PRPPe@®®

Zachowaj ostroznosc.

| Nie przebywaj w strefie pracy suwnicy
UWAGA!
W CZASIE PRACY

SUWNICY
PRZEJSCIE ZABRONIONE!
@ Nie wchodz w strefe wysokiego skladowania na czas pracy
STREFA w niej wozka widtowego.
WYSOKIEGO

SKEADOWANIA
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Gdy ustyszysz dzwiek alarmu opusé budynek

—
I i i najblizszym wyjsciem ewakuacyjnym udaj sie na
miejsce zbiorki. Podporzadkuj sie poleceniom osoby

dowodzgcej ewakuacja.
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4.1. Layout zakladu — Bazanowice
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4.2. Layout zaktadu — Ustron

Xim) 1 | a

SEOYON E-HWA B
|| AUTOMATIVE POLAND |

| EGENDA:
|ﬂ| - hydrant zewnetrzny
—+ - kierunek dojazdu jednostek
ratowniczych

4.3.Zagrozenia wystepujace na terenie firmy

ZAGROZENIE MOZLIWE NIEBEZPIECZNE
ZDARZENIE
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SRODKI TRANSPORTU

Potrgcenie, przejechanie,

najechanie, uderzenie przez
poruszajgce sie na zewnatrz

zaktadu srodki transportu.

PRZEMIESZCZANIE SIE NA
TERENIE FIRMY

Potkniecie, poslizgniecie, upadek ze
schodow

WOZKI WIDLOWE

Potrgcenie, przejechanie,

najechanie, uderzenie przez
poruszajgce sie po hali produkcyjno
magazynowej mechaniczne srodki

transportu

SUWNICA
Uderzenie przez spadajgce

elementy przemieszczane za

pomocg suwnicy

MASZYNY PRODUKCYJNE
Urazy mechaniczne, pochwycenia,

uderzenia o wystajgce elementy,
porazenie prgdem elektrycznym,
poparzenie gorgcymi elementami

urzgdzenia
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ELEKTRONARZEDZIA
Urazy mechaniczne, porazenie

pragdem elektrycznym, poparzenie

gorgcymi elementami urzgdzenia.

NARZEDZIA RECZNE

Urazy, rany ciete, skaleczenia

TYMCZASOWA PRACA NA
WYSOKOSCI
Upadek z wysoko$ci

INSTALACJA ELEKTRYCZNA,
PNEUMATYCZNA,
HYDRAULICZNA

Urazy oczu, porazenie pradem

elektrycznym, zachlapanie cieczg

pod cisnieniem

SKLADOWANIE TOWAROW

Urazy, przygniecenie, uderzenie

przez spadajgce przedmioty
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SUBSTANCJE CHEMICZNE

W zalezno$ci od drogi przedostania

sie do organizmu mogg wykazywac
dziatgnie uczulajace, toksyczne,

draznigce

4.4. Postepowanie z odpadami

Na terenie Seoyon E-Hwa Automotive Poland Sp. z 0.0. nalezy przestrzegaé
zasad selektywnej zbiorki odpadow. W celu utatwienia identyfikacji wszystkie
pojemniki na odpady sg odpowiednio oznaczone. Niedozwolone jest wyrzucanie

odpaddéw komunalnych w innych miejscach niz wyznaczone.
4.5. Postepowanie z substancjami niebezpiecznymi

Zabronione jest wnoszenie substancji niebezpiecznych na teren Seoyon E-
Hwa Automotive Poland Sp. z 0.0. bez uzyskania zgody osoby upowaznionej.
Wszystkie substancje niebezpieczne muszg znajdowaé sie w oryginalnych
i zabezpieczonych opakowaniach. Kazde opakowanie musi by¢ oznaczone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa. Do kazdej substancji muszg by¢é dotgczone

aktualne karty charakterystyki, do ktorych kazdy zobowigzany jest sie zastosowad.
4.6.Nadzo6r nad gosémi / podwykonawcami / rezydentami

Opiekun, w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przepiséw BHP i PPOZ,
ochrony $rodowiska oraz Bezpieczenstwa Informacji przez Gosci/ Podwykonawcow/
Rezydentéw powinien niezwiocznie zgtaszaé ten fakt przedstawicielowi kierujgcemu
pracami Podwykonawcy, celem wyeliminowania nieprawidtowosci oraz poinformowac
Stuzbe Ochrony o zaistniatym zdarzeniu. Opiekun lub Stuzba ochrony majg prawo

wyprosic¢ z terenu obiektu Gosci/Podwykonawcow/Rezydentdw nieprzestrzegajgcych
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obowigzujgcych zasad. Obowigzkiem Stuzby Ochrony jest odnotowanie takiego
zdarzenia w systemie SIS (modut ZQA20610), ktére nastepnie zostaje poddane

postepowaniu zgodnie z procedurg ,Zarzgdzanie incydentami” SZJ-VP-038/19.
4.7.Pozostate zasady

Na terenie obiektu obowigzuje zakaz wstepu dla akwizytorow.
Zakaz wnoszenia broni nie dotyczy broni obiektowej i Srodkéw przymusu
bezposredniego, pozostajgcej na wyposazeniu pracownikéw Stuzby ochrony oraz

policyjnych pséw tropicieli.
5. Zasady ogdlne podczas wizyty

5.1.Wjazd na teren firmy

Wijazd na teren zaktadu umozliwia system otwierania szlabanu oparty o modut
GSM ( karta SIM ). Otwieranie szlabanu przy uzyciu modutu GSM to metoda
zdalnego sterowania, gdzie zarejestrowany uzytkownik [ Kazda osoba bedgca
pracownikiem firmy Seoyon, a takze posiadajgca karte identyfikacyjng ] moze
otworzy¢ szlaban za pomocg pofgczenia telefonicznego. Uprawniony uzytkownik
dzwoni na numer telefonu modutu GSM. Modut rozpoznaje numer i automatycznie
odrzuca potgczenie, a nastepnie uruchamia przekaznik, ktéry otwiera szlaban. Osoba
nie bedgca pracownikiem firmy Seoyon, nieposiadajgca karty identyfikacyjnej oraz
ktérej numer telefonu nie zostat wprowadzony do bazy, winna skorzysta¢ z
wideodomofonu celem kontaktu z obstugg Recepcji, gdzie zostaje odpowiednio
poinstruowana oraz skierowana do Recepcji Budynku w celu dalszej rejestracji
zgodnie z procedurg opisang w pkt. 5. Kontrola Ruchu oparta jest o kamery
rejestrujgce numery rejestracyjne samochodoéw. Na bramie wjazdowej nalezy
zachowac¢ szczegdlng ostroznosc¢, stosowac sie do zasad ograniczonego zaufania,
przed przejazdem nalezy upewni¢ sie ze ramiona bramy wjazdowej zostaty

catkowicie otwarte.




INSTRUKCJA WEWNETRZNA IW-GA-001/21

e EREYEN I Zasady BHP i ochrony srodowiska Strona/Page 13 of 30

obowigzujagce w Seoyon E-Hwa

SEOYON E-HWA Automotive | Automotive Poland sp. 2 0.0. | \yasny od/Valid from:25.08.2025
Poland Sp. z o.0.

5.2. Postepowanie podczas wizyty

Kazda osoba wchodzgca na teren obiektu, nie bedgca pracownikiem Seoyon,
nieposiadajgca statej przepustki bgdz przepustki F-VP-132, otrzymuje od Stuzby
ochrony z6tty identyfikator - Gosc/Visitor.

Szanowny Gosou,
‘witamy w firmie SEQYON E-HwWA ALTOMOTIVE POLAND.
Prosimy o przestrzeganie zasad BHP i ppoc obowigzujgoych na terenie naszej

firmy oraz niepalenie tytoniu poza miejscami do tego wyznaczonymi.

SEBYDN Na terenie firmy SECYON E-HwA AUTOMOTIVE POLAND S5p. z oo
e zalkazuje sig fotografowania, filmowania | szkicowania.
E- HWA Zyrzymy udanej wizuty w naszej firmie!
Dear Visiar,

Wileome fo SEOYOT E-HWA ALTOMOTIVE POLAND.

r r
G O S CNI S I TO R W wouwld e fo kindly ask your following Health& Safety and anti-fire rules and
reguistions operating i7 oL Comoany.

And if you are smoker, wouls e fo ask you to smoke only in designated areas
1 In the area of SEQYONT E-HWA ALTOMOTIVE POLAMD Sp. = oo, taking picture
and fiming i forbidoen.
Eijony o visit i our company!

Kazdy gos¢ odwiedzajgcy teren zaktadu powinien przed przybyciem

zarejestrowaC swojg wizyte poprzez strone https://www.seoyoneh.pl/ korzystajgc z

zaktadki ,dla odwiedzajgcych”. W przypadku goscia, ktory nie dokonat rejestracii
internetowej przed przybyciem, pracownik Recepcji instruuje w jaki sposéb moze
zrobi¢ to na miejscu za pomocg telefonu/tabletu. Dopiero na tej podstawie Pracownik
Recepcji moze przyjaé goscia.

W przypadku checi skorzystania z sieci WIFI, przez osobe odwiedzajgca teren
zaktadu, niezbedne jest rowniez podanie numeru telefonu oraz adresu e-mail.

Stuzba ochrony kazdorazowo informuje telefonicznie pracownika SEOYON E-
HWA AUTOMOTIVE POLAND sp. z 0.0. bedgcego Opiekunem o przybyciu Goscia
na recepcje. Gosc jest odbierany z Recepcji przez Opiekuna. Po zakohczeniu wizyty
Gos¢ jest odprowadzany na Recepcje przez Opiekuna.

Gos¢ zobowigzany jest do zatozenia kamizelki odblaskowej. W sytuacji gdy
Gos¢ nie dysponuje kamizelkg odblaskowg, Opiekun jest zobligowany do

przydzielenia kamizelki dla swojego Goscia (dostepna na recepciji/lobby).
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Za przestrzeganie przez Goscia zasad BHP panujgcych na terenie zaktadu
odpowiedzialny jest Opiekun. W sytuacji nieprzestrzegania przez Gosécia zasad BHP,
Opiekun moze zostac ukarany w sposob wskazany w Regulaminie Pracy IW-001.

W przypadku ewakuacji Opiekun opowiada za Goscia.
5.3.Wizyty inspektorow

O wizycie Inspektoréw PIP, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Urzedu
Celnego, Urzedu Skarbowego, Urzedu Kontroli Skarbowej, nalezy bezzwiocznie
poinformowa¢ Managera Dzialu HR i Administracji. Obowigzkiem pracownikéw
Stuzby Ochrony jest wylegitymowanie wyzej wymienionych oséb (sprawdzenie
waznosci legitymacji oraz dokumentu upowazniajgcego do przeprowadzenia

czynnosci).
6. Postepowanie w nagtych sytuacjach

DANE KONTAKTOWE

z telefonow kom. z telefonow
stacjonarnych
POGOTOWIE RATUNKOWE 112 999
STRAZ POZARNA 112 998
POLICJA 112 997
OCHRONA OBIEKTU 03343217 19
03343217 20
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6.1.Pozar

OSOBA
PRZEBYWAJACA NA
TERENIE ZAKLADU

GDY USLYSZYSZ GDY ZOBACZYSZ POZAR

SYRENE ALARMOWA LUB INNE ZAGROZENIE

INFORMUJ NIEZWLOCZNIE
UDAJ SIE DO O TYM FAKCIE

Sposoéb gaszenia pozaru
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Wyjscia ewakuacyjne oznaczone sg na layout =zakfadu. Znaczenie

poszczegdlnych piktogramdw opisane jest ponizej.

Rozmieszczenie drég ewakuacyjnych, sprzetu PPOZ na hali produkcyjno-
magazynowej - BAZANOWICE
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Kierunek drogi ewakuacyjnej
Pchaé, aby otworzyc¢

‘
Ciggnaé¢, aby otworzyc¢
E! m

Drzwi ewakuacyjne

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami w prawo / w lewo

B 34 3 BB

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami w goére / w dot

‘ EWAKUACYJNE

WYJSCIE
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Wyjscie ewakuacyjne
‘ '

Gasnica, hydrant

ROP - reczne uruchomienie syreny alarmowe;j

Miejsce zbiorki
do ewakuacji

Miejsce zbiorki
6.2. Wypadek

Na terenie zakfadu znajdujg sie kompletnie wyposazone apteczki. Obok
kazdej znajduje sie instrukcja udzielania pierwszej pomocy oraz wykaz o0so6b

przeszkolonych w udzielaniu pierwszej pomocy.
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WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH
D0 UDZIELANIA PIERWSZES POMOCY

W przypadku zaistnienia wypadku poinformowac¢ niezwtocznie o tym fakcie
osobe wprowadzajgcg. Jej obowigzkiem jest podjecie wszelkich mozliwych dziatan

majgcych na celu udzielenie pomocy poszkodowanemu.

6.3. Ewakuacja

Koniecznos¢ ewakuacji oznajmiana jest odpowiednim sygnatem dzwiekowym.
Nalezy bezwzglednie zastosowac sie do nizej podanych zasad dotyczgcych
ewakuaciji:

e W czasie ewakuacji unika¢ chaosu i opuszczac¢ zagrozony teren mozliwie
szybko,
e Przed przystgpieniem do prac podwykonawca zostaje poinformowany o

drogach ewakuacyjnych i najblizszych miejscach zbiorki.

6.4. Uwolnienie substanciji

Poprzez uwolnienie substancji rozumie sie przypadkowe rozsypanie/rozlanie
jakiegokolwiek wyrobu poza pojemnik, w ktorym jest przechowywany. Nie dotyczy to
zaplanowanych sytuacji podczas uzytkowania wyrobu.

Wszelkie przypadki uwolnienia substancji, takze poza budynkiem, nalezy
natychmiast zgtasza¢ przetozonemu. Nie wolno utylizowaé substancji chemicznych
poprzez wylewanie ich do ziemi, kanalizacji lub studzienek burzowych. Informacje na

temat mozliwosci utylizacji chemikalibw mozna uzyskaé u swojego przetozonego.
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Podwykonawcy ponoszg odpowiedzialnos¢ za wszelkie uwolnienia substancji,
do ktérych dochodzi w wyniku wykonywania przez nich prac. Podwykonawca
zobowigzany jest natychmiastowo usung¢ uwolnienie: zebraé rozsypang substancje/
lub zetrzeé¢ sorbentami i umiesci¢ rozsypang substancje / zanieczyszczony sorbent

do odpowiednich pojemnikéw, a nastepnie przekazac do utylizacji.

Jezeli Podwykonawca uzna, ze usuniecie uwolnionej substancji przekracza jego
mozliwosci i nie usunie uwolnionej substancji w nalezyty sposob, Koordynator zleci
wykonanie tych czynnosci odpowiednim stuzbom.

W kazdym przypadku, kosztem usuwania uwolnionej substancji zostanie obcigzony
Podwykonawca. Moze to takze dotyczy¢ usuniecia zanieczyszczonych materiatdw
jak rowniez przywrocenia terenu do poprzedniego stanu.

Po usunieciu uwolnionej substancji Podwykonawca jest zobowigzany pobraé probki
i wykona¢ analizg w akredytowanym laboratorium by udowodni¢, ze
zanieczyszczenie zostato usuniete. Do czasu otrzymania wynikéw wszelkie prace w
miejscu zdarzenia muszg by¢ wstrzymane, a teren odgrodzony przed dostepem osob
postronnych. Wyniki analizy muszg by¢ przekazane do Opiekuna, ktory stwierdzi czy
zanieczyszczenia zostaty usuniete.

W przypadku stwierdzenia zanieczyszczenia elementéw srodowiska Podwykonawca
bedzie musiat usungé zanieczyszczenie w celu przywrocenia terenu do poprzedniego
stanu. Usuniecie zanieczyszczen musi by¢ udokumentowane powtdrng analizg
prébek.

Po oczyszczeniu Podwykonawca musi wypetni¢é miejsce uwolnienia substancji

czystym materiatem.
6.5. Bezpieczenstwo w kontakcie z chemikaliami

Podwykonawcy muszg mieé¢ na pisSmie potwierdzenie o zapoznaniu swoich
pracownikéw z Kartami Charakterystyk Substancji Niebezpiecznych.
Podwykonawcy powinni przeszkoli¢ swoich pracownikbw na temat czynnikéw

fizycznych, chemicznych i biologicznych wystepujgcych w miejscu pracy.
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Srodki chemiczne muszg byé odpowiednio oznakowane i posegregowane celem
unikniecia potencjalnych zagrozen zwigzanych z ich zmieszaniem.

Wszystkie pojemniki powinny posiada¢ odpowiednie etykiety informujgce o
zawartosci i potencjalnych zagrozeniach i wptywie na narzady, ktére sg narazone na

kontakt z dang substancja.
7. Poufnos¢ danych

Wszelkie informacje udostepniane przez firme Seoyon majg charakter
informacji poufnych i stanowig tajemnice, chyba Zze informacje te sg powszechnie
dostepne lub zostaty podane do publicznej wiadomos$ci w trybie nie powodujgcym
naruszenia niniejszego oswiadczenia.

Goscie i Podwykonawcy zobowigzani sg do zachowania w catkowitej poufnosci
wszelkich informacji otrzymanych podczas wizyty, wykorzystywania tych informac;ji
wytgcznie w celach Scisle zwigzanych z celem wizyty. Informacje te nie mogg byé
wykorzystywane w zadnym innym celu, a w szczegdlnosci w celu sprzecznym z
interesem firmy Seoyon oraz nie bedg udostepniane innym podmiotom. W przypadku
naruszenia (umysinego / nieumys$inego, posredniego / bezposredniego) obowigzku
zachowania poufnosci o ktbrym mowa w niniejszym punkcie, firma Seoyon ma prawo

do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdéinych.
8. Dodatkowe zasady dotyczace podwykonawcow

Podwykonawcy i serwisanci powinni poinformowaé¢ Spétke pisemnie
o zakresie prac, jakie bedg wykonywac na terenie Spotki oraz wynikajgcymi z tego
tytutu zagrozeniami dla pracownikow Spotki. Podwykonawcy i serwisanci powinni
podjg¢ wszelkie $rodki majgce na celu zabezpieczenie wszystkich swoich
pracownikéw oraz pracownikow SEOYON. Powyzsze postanowienia podwykonawcy
potwierdzajg na Oswiadczeniu dla podwykonawcow wykonujgcych prace
remontowe/serwisowe na terenie SEOYON E-HWA Automotive Poland (F-GA-199).

Obowigzkiem natomiast opiekuna jest poinformowanie podwykonawcy o
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zagrozeniach ze strony firmy Seoyon w zwigzku z wykonywang praca, co réwniez
potwierdza na Oswiadczeniu F-GA-199.

Firma zewnetrzna wykonujgca prace na terenie zaktadu zobowigzana jest
przedstawi¢ aktualng polise ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci.
Weryfikacji oprocz okresu obowigzywania polisy podlega limit odpowiedzialnosci oraz
zakres odpowiedzialno$ci — czy planowane prace nie sg wytgczone z ochrony.
Wtasciciel procesu, odpowiedzialny za kontakt z podwykonawcami i serwisantami,
zobowigzany jest do weryfikacji polisy oraz sprawdzenia posiadania stosownych
i aktualnych uprawnien i szkolen, a takze atestéw narzedzi przez podwykonawcéw
i serwisantow.

Podwykonawcy wykonujgcy prace na terenie SEOYON E-HWA
AUTOMOTIVE POLAND sp. z o.0. odpowiadajg za spetnienie wymagan w zakresie
BHP, PPOZ, przepisow dotyczgcych ochrony $rodowiska oraz przepisow
regionalnych, panstwowych i lokalnie obowigzujgcych a w szczegdlnosci:

» Podwykonawcy i wszystkie osoby wykonujgce prace w ramach zlecenia
posiadajg stosowne, wymagane przepisami badania lekarskie, szkolenia BHP
i PPOZ. oraz uprawnienia zgodnie z prawem polskim i UE.

> Wszystkie narzedzia, maszyny i urzadzenia wykorzystywane w ramach
zlecenia posiadajg wszystkie dopuszczenia/certyfikaty/atesty zgodnie z
prawem polskim i UE.

» Podwykonawcy i wszystkie osoby wykonujgce prace w ramach zlecenia
stosujg odpowiednie srodki ochrony indywidualne;j,

» W przypadku stosowania jakichkolwiek  substancji chemicznych,
Podwykonawca zobowigzuje sie do stosowania sie do zalecen zawartych w
Kartach Charakterystyki Substancji;

» Podwykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczne wykonywanie
pracy w ramach zlecenia;

» W przypadku wystgpienia jakiegokolwiek wypadku z udziatem oséb i maszyn,
awarii, sytuacji zagrazajgcych zdrowiu, zyciu, srodowisku podwykonawca jest

zobowigzany do zgtoszenia takiej sytuacji Opiekunowi;
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W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych zagadnien BHP i ochrony
Srodowiska oraz danej operacji czy czynnosci, nalezy skontaktowa¢ sie z
Opiekunem, ktéry odpowiada za zlecenie prac i realizacje tych prac.

Podwykonawca odpowiedzialny jest za zorganizowanie, kazdorazowo w
przypadku zaistnienia: wypadku przy pracy, zdarzenia okotowypadkowego,
wystapienia zagrozenia srodowiska lub pozarowego, w ciggu tygodnia od zdarzenia,
spotkania z podlegtymi pracownikami, omawiajgcego zaistniate wydarzenie, ktére
miato miejsce oraz informujgcego o sposobie realizacji podjetych w zwigzku z tym

akcjach korekcyjnych. W kazdym takim spotkaniu bierze udziat Opiekun.

Polityka  Podwykonawcow  dotyczgca  gospodarki odpadami  musi
gwarantowacé, ze odpady nie wptyng negatywnie na zdrowie i bezpieczenstwo
pracownikbw Podwykonawcy, pracownikow SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE
POLAND Sp. z 0.0., spoteczenstwa oraz srodowiska.

Podwykonawcy muszg zapewni¢ kontenery na odpady budowlane oraz inne
wytwarzane odpady.

Wszystkie powstate na miejscu odpady nalezy przekazywa¢ do utylizacji badz
recyklingu firmie posiadajgcej stosowne zezwolenia. Podwykonawca jest
odpowiedzialny za wywoz i utylizacje wyprodukowanych przez siebie odpadow
powstatych podczas wykonywania ustugi, o ile nie postanowiono inaczej w
kontrakcie. Po zakonczeniu wykonania projektu, wszystkie niewykorzystane
materiaty zostang zabrane przez Podwykonawce z miejsca robét.

SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o0.0. nie ponosi
odpowiedzialnosci za pojazdy lub rzeczy pozostawione w pojazdach na terenie
nieruchomosci firmy. Nie nalezy zastawia¢ pojazdami lub sprzetem wyjs¢, przejsc,

obszarow zatadunku, hydrantéw przeciwpozarowych i sprzetu ratunkowego.

W zaleznosci od wymagan na danym stanowisku i zakresu prowadzonych

prac oraz Swiadczonych ustug, nalezy stosowac srodki ochrony indywidualne;:
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ZALOZ OKULARY STOSUJ OCHRONE Stosuj kask
J‘
P4
=

Stosuj maske

ochronna Conisbiok

SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o0.0. wymaga, aby

Podwykonawcy oraz jego pracownicy stosowali sie do przepiséw BHP i P.POZ

oraz ochrony srodowiska przez caly czas wykonywania prac. W odniesieniu
zarowno do pracownikéw Podwykonawcy, jak i pracownikéow SEOYON E-HWA
AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o0.0. oraz innych podmiotéow swiadczacych ustugi
na terenie Obiektu.

W zaleznosci od wykonywanych prac, opiekun zobowigzany jest do
zapoznania podwykonawcéw z dodatkowymi dokumentami, takimi jak:

» Dokumentacja zabezpieczenia przed Wybuchem,
» Kartami Charakterystyki Substanciji,
» Instrukcjami Stanowiskowymi.

Podwykonawca w przypadku korzystania z maszyn, urzgdzen lub sprzetu
bedgcych witasnoscig SEOYON E-HWA AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o0.0. musi
uzyska¢ zgode Opiekuna. Podobnie z zasilaniem elektrycznym oraz dostepem do
wody/rurociggu.

Opiekun wskaze Podwykonawcy miejsce przechowywania materiatow

niebezpiecznych.
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9. Stali podwykonawcy oraz osoby posiadajgce przepustki state

Podwykonawcy, ktérzy majg podpisang umowe z SEOYON E-HWA
AUTOMOTIVE POLAND Sp. z o.0. i wykonujg swojg prace codziennie na terenie
Spotki np. firmy sprzatajgce, ochrona, kierowcy, pracownicy firmy cateringowej oraz
pracownicy firm outsourcingowych, a takze podwykonawcy wykonujgcy swojg prace
na podstawie zlecenia oraz wydania przepustki F-VP-132 przez odpowiedniego
kierownika dzialu, w pierwszym dniu swojej pracy sg zobowigzani
do zapoznania sie z zasadami panujgcymi na terenie obiektu z zakresu niniejszej
instrukcji, Dokumentem Zabezpieczenia przed Wybuchem (dotyczy zakiadu w
Ustroniu), co potwierdzajg witasnorecznym podpisem (F-GA-199). Podwykonawcy, w
momencie przybycia na teren obiektu, pomimo posiadania odpowiedniej przepustki,
zobowigzani sg do zgtoszenia sie do Pracownika Ochrony w celu zarejestrowania
swojej obecnosci. W przypadku podwykonawcéw posiadajgcych przepustke F-VP-
132 pracownik Recepcji dodatkowo potwierdza rejestracje wtasnorecznym podpisem
na odwrocie dokumentu. Podwykonawcy wchodzgcy na hale produkcyjng
zobowigzani sg do noszenia kamizelki odblaskowej oraz butow ochronnych lub
ochronnych noskéw na buty.

Rezydenci posiadajgcy przepustki state, w pierwszym dniu swojej pracy sg
zobowigzani do zapoznania sie 2z niniejszg instrukcjg, co potwierdzajg
wilasnorecznym podpisem w Oswiadczeniu dla Podwykonawcow (F-GA-199).
Rezydenci, w momencie przybycia na teren obiektu, pomimo posiadania statej
przepustki, zobowigzani sg do zgtoszenia sie do Pracownika Ochrony w celu
zarejestrowania swojej obecnosci.

Wykaz oséb posiadajgcych przepustki state przechowuje dziat Administracii.

W stosunku do pracownikéw agencyjnych obowigzuje zasada przyznawania
kamizelek odblaskowych wedtug ponizszych regut:

e Kamizelka pomaranczowa — tylko dla oséb z skill matrixem 1/3
o Kamizelka zoita — tylko dla oséb z skill matrixem 2/3

o Kamizelka niebieska — tylko dla osob z skill matrixem 3/3
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Za przyznawanie kamizelek oraz ustalanie regut odpowiedzialni sg

managerowie oraz team leaderzy poszczegodlnych dziatow.
10. Dokumenty powigzane

Oswiadczenie dla podwykonawcow wykonujgcych prace remontowe/serwisowe, inne
na terenie Spoétki (F-GA-199) / Declaration for Subcontractors performing
renovation/service/others works in Seoyon E-Hwa Automotive Poland (F-GA-199);
Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego dla Zaktadu w Bazanowicach i Ustroniu/ Fire
Safety Instruction;

Oswiadczenie dotyczace Danych Osobowych dla Odwiedzajgcych
(F-GA-200) /  Declaration  regarding  Personal  Data for  Visitors
(F-GA-200);

Zarzadzanie incydentami (SZJ-VP-038) / Incidents management (SZJ-VP-038)
Przepustka F-VP-132




